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Az Orszagos Kérhazi Féigazgatosag (OKFO)
Alapellatéasi Igazgatésaga
allaslehetéséget kinal

Hat6sagi referens
allashely betdltésére hatarozatlan id6tartamra, teljes munkaidében.

Ellatando6 feladatok:

e Az OKFO jogszabaly szerinti praxiskezel6i tevékenységét tamogatva részt vesz az
egészségulgyi alapellatasi hatésagi, eljarasi és nyilvantartasi feladatokban.

e A haziorvosok praxisengedély iranti kérelmeinek feldolgozasa, dontésel6készitd
Osszefoglalok és hatosagi iratok tervezeteinek elkészitése.

¢ A haziorvosok személyével kapcsolatos telepulési dnkormanyzati véleménykérések
feldolgozasa, dontésre el6készitése.

o Praxisengedélyekkel, praxisjogokkal, praxisktzdsségi tagsaggal és nyilvantartassal
kapcsolatos praxiskezel6i ligyintézés (a praxiskezel6i tevékenységgel kapcsolatos
kozigazgatasi eljarasokban val6 részvétel jogtanacsos szakmai irdnyitasa mellett).

e A praxisengedélyezési eljards hat6sagi feladataihoz kapcsol6édé statisztikai
nyilvantartas vezetése.

e A praxisengedélyezési eljarashoz kapcsol6do ugyfélszolgalati feladatok ellatasa, az
Ugyfelek (orvosok, telepilési dnkormanyzatok stb.) részére tajékoztatas nydjtasa.

e A szervezeti egység altalanos adminisztracioés tamogatasa.

Eléirt végzettség, szakmai tapasztalat:

o Fels6foku végzettség
¢ MS Windows alapu irodai alkalmazasok (MS Office) magas szint(i ismerete.
e Adminisztraciés munkakorben szerzett relevans szakmai tapasztalat

Elvart képességek, ismeretek:

Precizitas, megbizhatdsag, elkdtelezettség.
Onall6 munkavégzésre vald képesség.
Csoportmunkéra alkalmassag.
Rugalmassag.

Monotonitastiirés.

Terhelhetdség.

Feltételek:

e magyar allampolgarsag, cselekvéképesség, blntetlen eléélet.

e apalyaz6 nem all Gjra alkalmazasi korlatozas hatalya alatt — (Kit. 105.8 (1) b) pontja,
107.8 (1) a), b) és d) és (2) g) pontja, valamint a 117.8 (6), (8) bekezdése, vagy a
166.8 (4) bekezdése, illetve a Kttv. 60.8 (1) bekezdés i) pontja szerint)
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku végzettség -elsésorban jogi vagy egészségugyi.

Hatdsagi lgyintézés terlletén szerzett tapasztalat.

Kozigazgatasban szerzett gyakorlat.

Egészséglgyi vagy egészségugyhdz kapcsolodd terlleten szerzett korabbi
munkatapasztalat.

o Jartassag iktatoprogram kezelésében.

o Palyakezddk jelentkezesét is varjuk.

Jogviszony és illetmény: A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. térvényben
szabalyozottak alapjan, 6 honapos probaidé kikdtésével.

Munkavégzés helye: 1135 Budapest, Jasz u. 84-88.

Jelentkezéshez csatolando:

o Fényképes, részletes szakmai dnéletrajz.

e Motivacios leveél.

o Végzettségekrél, szakképzettségekrél szold okiratok masolatai.

e Hozzajaruld nyilatkozat arr6l, hogy a pélyazatot az elbiraldsban részt vev
személyek megismerjék.

e Hozzajaruldé nyilatkozat arrdl, hogy a palydzdé a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak — a palyazati eljarassal 0sszeflggésben szilkséges -
kezeléséhez hozzajarul.

e Hozzajarul6 nyilatkozat arrdl, hogy 1 éven &t tarolhatjuk dnéletrajzat és palyazatat,
hogy ha a késébbiek soran Onnek megfeleld pozicié kerlil meghirdetésre, akkor fel
tudjuk Onnel ismét venni a kapcsolatot

Jelentkezés:
e FElektronikus Uton a humanpolitika2@okfo.gov.hu cimen, az elektronikus levél

targyaban kérjuk feltintetni: ,Hatosagi/praxisk6zosségi szakreferens”.
o Jelentkezni folyamatosan lehet az alabbi jelentkezési hataridbig.

Jelentkezési hatarid6: 2026. majus 31.

A feladatkor betoltheté: Elbiralast kdvetéen azonnal, az allashely bettltésének feltétele 3
hénapnal nem régebbi hatésagi erkélcsi bizonyitvany.

A munkéltatoval kapcsolatos tovabbi informacié a www. okfo.gov.hu honlapon talalhaté.
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